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INSTRUÇÕES   PARA   PREENCHIMENTO   DE   

PORTARIAS   DE   ADMISSÃO
I  –  MODELOS   DE   PORTARIAS   DE   ADMISSÃO
    Para atender às disposições da LC. nº 836/97, foram elaborados 05 (cinco) modelos de Portaria de Admissão, que devem ser emitidos em 04 (quatro) vias:

1  –  Portaria  de  Admissão  Modelo  DRHU – 01/2001 

Utilizar para admissão de docente PEB I, devidamente habilitado para a regência de classes de 1ª a 4ª Séries do Ensino Fundamental, portador de:

· habilitação específica para o Magistério ou

· licenciatura plena em Pedagogia.

2  –  Portaria  de  Admissão  Modelo  DRHU – 02/2001

Utilizar para admissão, em caráter excepcional, de docente não habilitado para a regência de classe de Educação Especial, quando portador de:

· habilitação específica para o Magistério  + curso de especialização na área de

Educação Especial ou

· licenciatura plena em  Pedagogia com cursos de especialização  com,  no mí-

nimo, 120 horas na área de Educação Especial ou

· outras licenciaturas com pós graduação – Strictu Sensu – na área de Educação Especial.

3  –  Portaria  de  Admissão  Modelo  DRHU – 03/2001

Utilizar para admissão de docente PEB I (aulas) de que tratam os artigos 28, 29 e 30 da LC nº 836/97:

· Artigo 28  –  portador de licenciatura curta;

· Artigo 29 –  bacharel ou portador de licenciatura plena com atribuição de aulas de disciplina não específica dessa licenciatura;

· Artigo 30  – não portador de curso de nível superior.
4  –  Portaria  de  Admissão  Modelo  DRHU – 04/2001

Utilizar para admissão de docente PEB II:

· aulas – portador de licenciatura plena, com atribuição de aulas de disciplina específica dessa licenciatura;

· aulas – portador de licenciatura plena, em Educação Artística ou Educação Física, com aulas dessas disciplinas atribuídas no ciclo I;

· classe de educação especial – portador de licenciatura plena em Pedagogia com habilitação na área de excepcionalidade em que atuará.

5  –  Portaria  Especial  de  Admissão  Modelo  DRHU – 05/2001
Utilizar para admissão de docente eventual (sempre como PEB I).

II  –  DADOS  PESSOAIS
Registro Geral nº
informar o número da cédula de identidade.

DC
informar o número do dígito de controle do RG, se constar do documento.

UF                            – se o RG foi emitido por Secretaria de Segurança Pública ou por Polícia Civil do Estado , informar a sigla do Estado emissor do RG.

– se o RG foi emitido pelos Ministérios da Aeronáutica, do Exército ou da Marinha, informar em UF a sigla DF

Órgão Emissor
informar:

· SSP  –  se emitido por Secretaria de Segurança Pública;

· PCE   – se emitido pela Policia Civil do Estado.

· SIA   –  se emitido pelo Serviço de Identificação da Aeronáutica;

· SIE    –  se emitido pelo Serviço de Identificação do Exército;

· SIM   –  se emitido pelo Serviço de Identificação da Marinha.

· DPF   – se emitido pelo Departamento de Policia Federal.

Data  Emissão
informar a data de emissão do RG (dia – mês – ano).

Nome
informar o nome por extenso, sem abreviatura.

CPF
informar o número do CPF da própria pessoa (providenciar caso não o tenha).

DC
informar o número do dígito de controle do CPF.

Sexo
informar F ou M.

Cor
informar a cor do servidor, clicando em:


A  se  amarela


B  se  branca


I   se  indígena


N  se  negra


P  se  parda

Data de Nasc.
informar a data do nascimento (dia – mês – ano).

Estado Civil
informar o estado civil:

casada (o) / solteira (o) / viúva (o) / desquitada (o) / divorciada (o)

Naturalidade
informar a naturalidade:
        UF
– se brasileiro, informar a sigla do Estado (vide tabela à página 13);


– se nascido no exterior e pais brasileiros, informar BR;


– se nascido no exterior e pais estrangeiros, informar AB.
Estrangeiro
informar o código e a nacionalidade:

Código/nacion.
– se brasileiro, deixar em branco


– se nascido no exterior e pais brasileiros, deixar em branco


– se nascido no exterior e pais estrangeiros, informar:


   01 – Alemão

05 – Japonês


   02 – Espanhol

06 – Americano


   03 – Francês

07 – Português


   04 – Italiano


08 – Outros

Ano de Chegada
informar o ano de chegada no Brasil (apenas se for informado o código  07 - Português).

Ingr. Serv. Públ.
informar a data de início no serviço público.

Esta data não poderá ser posterior à data da admissão e o funcionário deverá ter, na época do ingresso, no mínimo 18 (dezoito) anos.

Escolaridade
informar com X a quadrícula correspondente ao grau de instrução atual:  Ensino Médio (antigo 2º Grau)  (Modelos 1, 2 e 3)  ou Superior.

· No caso de informar Curso Superior, assinalar  se o curso é Completo ou Incompleto  (Modelo 3).
· Para  a  Portaria modelo 04,  o campo  escolaridade estará  pré-preenchido com a informação  “superior completo”
Obs.: -  se o docente for indígena e não for habilitado, deixar em branco

III  –  DADOS  FUNCIONAIS
Função Atividade
as informações deste campo já estão pré-impressas:

· Cód. 6407 – Professor Educação Básica I

· Cód. 6409 – Professor Educação Básica II

Faixa / Nível
a) Modelos  DRHU 01/2001  e  04/2001: as informações deste campo estarão pré-impressas com a informação de Faixa/Nível inicial correspondente à admissão:

· Mod. DRHU 01/2001 :  Faixa 1  Nível   I (PEB I de 1ª a 4ª) e  

· Mod. DRHU 04/2001 :  Faixa 2  Nível  I (PEB II aulas/classe de Educação Especial).

b) Modelos  DRHU  02/2001  e  03/2001: estará pré-impressa apenas a informação de Faixa 1, correspondente à admissão:

·  Mod. DRHU 02/2001: PEB I de classe de Educação Especial (caráter excepcional)

· Nível I   (Magistério + curso de especialização na área de Educação Especial).

· Nível IV (Pedagogia com cursos de especialização com, no mínimo, 120 horas na área de Educação Especial ou outras licenciaturas com pós graduação – Strictu Sensu – na área de Educação Especial).

· Mod. DRHU 03/2001: PEB I – aulas 

· Nível I     (art. 30 da LC. nº 836/97)

· Nível IV  (arts. 28 e 29 da LC. nº 836/97)

Qüinqüênios

informar o nº  de  A.T.S.  (qüinqüênios)  concedidos  e  publicados  no 

D.O.E.

A  partir  de

informar dia/mês/ano correspondentes ao início de exercício do profes-



sor no novo vínculo.

Qualificação
com a finalidade de identificar a Faixa/Nível com a qual o docente deve ser retribuído, foi criado o campo “QUALIFICAÇÃO”, que deverá ser informado de acordo com o modelo da Portaria de Admissão, observada criteriosamente a habilitação do docente:

a) Mod. DRHU 01/2001:  PEB I - classe 1ª a 4ª

Informar na quadrícula o nº correspondente à qualificação do docente:

· 1 – Magistério

· 2 – Pedagogia

b) Mod. DRHU 02/2001:  PEB I – classe de Educação Especial

Assinalar com X na quadrícula correspondente à  qualificação  do

docente:

· 3 – Magistério + curso de especialização na área de Educação  Especial.

· 4 – Pedagogia com cursos de especialização com, no mínimo, 120 horas na área de Educação Especial ou outras licenciaturas com pós graduação – Strictu Sensu – na área de Educação Especial.

c) Mod. DRHU 03/2001: PEB I  –  aulas  de  Ciclo I e Ciclo II do Ensino Fundamental   e/ou  Ensino Médio

Informar na quadrícula o nº correspondente à qualificação do docente:

· 5 – Licenciatura curta

· 6 – Bacharel

· 7 – Licenciatura plena não específica

· 8 – Não portador de curso de nível superior

Observação: Para o Ciclo I, utilizar somente a qualificação nº 5 – licenciatura curta ou a qualificação nº 8 – não portador de curso de nível superior, em conformidade com a Resolução SE 71/2003. D.O.E. 23/07/2003.

d) Mod. DRHU 04/2001: PEB II  –  aulas /classe  de  Educação  Especial

Assinalar com X na quadrícula correspondente à qualificação do do
cente:

·   9 – Licenciatura plena específica

· 10 – Licenciatura plena em Pedagogia (com habilitação na área

              da excepcionalidade)

e) Mod. DRHU 05/2001: qualquer que seja o nível de ensino em que atuará, o docente será admitido como PEB I e a retribuição por hora efetivamente ministrada corresponderá a 1/120 (um cento e vinte avos) do valor fixado para a Jornada Inicial de Trabalho Docente (Tabela 2) da Escala de Vencimentos – Classes Docentes, Faixa 1 Nível I.     Valor hora:  R$ 4,06 (quatro reais e seis centavos).

NOTA: para o preenchimento dos demais campos, proceder conforme item II retro (páginas 2 e 3).

APOSTILA DE

informar o nível em que o docente se encontrava enquadrado  na  últi-

ENQUADRAMENTO
ma admissão, observada a mesma série de classe (art. 6º das  Dispo-




sições Transitórias da LC. nº 836/97).         Exemplo:

· docente admitido como PEB I, foi enquadrado em 01/02/98 na Fai xa 1  Nível III, dispensado em 09/02/98 e readmitido em  20/02/98

como PEB I  Faixa 1 Nível I (inicial) e enquadrado de acordo  com 

a situação anterior (Faixa 1 Nível III)

Nota¹ – Caso não tenha enquadramento anterior, deixar em branco o  campo “Nível” da Apostila de Enquadramento.

Nota² – Nos Modelos DRHU 02/2001 e DRHU 03/2001, não consta o campo “APOSTILA DE ENQUADRAMENTO”, pois o docente admitido por estas Portarias será sempre retribuído no nível definido na LC. nº 836/97.

Sede de Controle
a) Código U.A.: informar o código da U.A.  Sede  de  Controle de  Fre-

de Freqüência 
qüência do professor;

b) Nome U.A.: informar o nome da U.A. Sede de Controle de Freqüência do professor;

c) Município:
informar o nome do município da U.A. Sede de Controle de Freqüência do professor.

Acumulação
a) Cargo/Função Atividade: informar o código e o nome do cargo/função atividade que o docente exerce em regime de acumulação;

b) Ato Decisório: informar o nº do ato decisório;

c) D.O.E.: informar a data em que foi publicado, no D.O.E., o ato decisório.

Local
a) Código/Denominação: informar o código e o nome do local em que o docente acumula, utilizando a “Tabela de Órgãos Públicos – Local para fins de Acumulação de Cargos” (vide tabela à página 12);


b) Município (código/denominação):  este campo deve ser informado apenas quando o código do local de acumulação for 11-Secretaria da Educação de Município do Estado de São Paulo. Para tanto, utilizar a “Tabela de Códigos de Municípios”.
PIS/PASEP
informar o nº do PIS/PASEP do docente.


Se este campo ficar em branco, a Secretaria da Fazenda criará outro nº de PIS/PASEP; portanto, se o docente já possui o cadastro no PIS/PASEP, a informação  deste nº evitará duplicidade e transtornos decorrentes.

Filiação
informar o nome da mãe e o do pai, sem abreviaturas.

Obs.: - Caso não conste do documento de identidade do servidor esse dado, registre no campo correspondente: “não informado”
Ano 1º Emprego
informar o ano do 1º emprego do docente.

IV  –  DADOS  PARA PAGAMENTO
Banco
informar o código do banco, que poderá ser 033 (Banespa) ou 151 (Nossa Caixa – Nosso Banco). 

Agência
informar o código e o nome da agência.

Tipo:
informar o código correspondente ao tipo de conta.

Nº da Conta/DC
informar o nº da conta e o DC separadamente.

Carga Horária
informar neste campo, observadas as peculiaridades de cada   modelo

Semanal
de Portaria de Admissão, o  número de horas semanais livres e/ou em substituição atribuídas ao docente, incluídas as respectivas HTPC e HTPL, bem como o total de horas semanais do professor.

Local e Data
informar o nome do local e a data da emissão da Portaria de Admissão.

Carimbo  e

apor o carimbo e a assinatura do Dirigente Regional de Ensino. 

Assinatura 



Publicação D.O.E.
informar a data de publicação, no D.O.E., da Portaria de Admissão.

V – VERSO  DAS  PORTARIAS  DE  ADMISSÃO  (Modelos  DRHU  01/02/03 e 04/2001)
O Diretor de Escola deverá apostilar todas as atribuições efetuadas ao docente, inclusive a(s) correspondente(s) ao início de exercício, especificando se a classe ou as aulas são livres ou em substituição, registrando também, no caso de substituição, o nome e o RG do substituído, o motivo e o período do impedimento e a data de publicação  no D.O.E. Para cada atribuição, deverá haver uma apostila datada/carimbada/assinada pelo Diretor.

Apresentamos, a seguir, algumas sugestões para apostilas de Atribuição e de Redução de classes/aulas:

MODELOS   PARA   APOSTILAS   ÀS   PORTARIAS   DE   ADMISSÃO
1)  AULAS  LIVRES
A)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE                                 18  aulas  livres  de  Geografia  no  Ensino  Fundamental  (ou  no  Ensino  Médio),  período  da  manhã  (ou  tarde/noite),  fazendo  jus  a  02  HTPC  e  02  HTPL,  totalizando  22  horas  semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais
:   18 + 02 + 02  =    22  h

Total  de  aulas  livres  mensais 
:       22  X  05    =  110  h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

B)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE                                    18  aulas  livres  de  Inglês  no  Ensino  Fundamental, período  da  tarde  e  15  aulas  livres  de  Português  no  Ensino  Médio,  período  da  noite,  na  EE                                          ,  fazendo  jus  a  03  HTPC  e  04  HTPL,  totalizando    40  horas  semanais,  com  GTCN  sobre  ___  horas  semanais  e  ALE  sobre  ____  horas  semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais - Ensino Fundamental
:  18 + 02 + 02 =    22 h

Total  de  aulas  livres  semanais - Ensino Médio
:  15 + 01 + 02 =    18 h

Total  de  aulas  livres  semanais


:  33 + 03 + 04 =    40 h

Total  de  aulas  livres  mensais


     
:      40  X  05   =  200 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

C)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE¹                                            15   aulas  livres  de  Matemática no  Ensino  Fundamental, período  da  tarde  e  12  aulas  livres  de  Ciências  no  Ensino  Fundamental  na  EE²                                       ,  período  da  noite,  fazendo  jus  a  02  HTPC  e  03  HTPL,  totalizando  32  horas  semanais,  com  GTCN  sobre  ___  horas  semanais  e  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais
:  27 + 02 + 03 =    32 h

Total  de  aulas  livres  mensais

:      32  X  05   =  160 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

D)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE²                       mais  06  aulas  livres  de  Ciências  no  Ensino  Fundamental,  período  da  manhã,  passando  a  33  aulas  livres  semanais,  fazendo  jus  a  03  HTPC  e  04  HTPL,  totalizando  40  horas  semanais,  com  GTCN  sobre  ___  horas  semanais  e  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais
:  33 + 03 + 04 =    40 h

Total  de  aulas  livres  mensais

:      40  X  05   =  200 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

2)  AULAS  EM  SUBSTITUIÇÃO
E)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE                                                    20  aulas  de  História  no  Ensino  Fundamental,  período  da  noite,  em  substituição  a                                     ,  RG nº                    ,  que  se  encontra  afastado (a)  por  motivo  de  (Licença-Saúde; Licença-Gestante, Licença-Prêmio),  no  período  de  ___/___/___  a  ___/___/___,  conforme  D.O.E.  de  ___/___/___, fazendo  jus  a  02  HTPC  e  02  HTPL,  totalizando  24  horas  semanais, com  GTCN  sobre  ___  horas  semanais.

Total  semanal  de  aulas  em  substituição:  20 + 02 + 02 =    24 h

Total   mensal  de  aulas  em   substituição:      24  X  05   =  120 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

F)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuídas  na  EE                                            24  aulas  de  História  no  Ensino  Fundamental,  período  da  tarde,  em  substituição  a                                                    , RG nº                    , que se encontra  afastado (a)  como  (Diretor de Escola;   Vice-Diretor de Escola; Professor Coordenador Pedagógico)  na mesma  Unidade  Escolar  (ou  indicar  o  nome  da  outra  U.E.),  conforme  D.O.E.  de  ___/___/___,  fazendo  jus  a  02  HTPC  e  03  HTPL,  totalizando  29  horas  semanais com  ALE  sobre  ___  horas semanais.

Total  semanal  de  aulas  em  substituição:  24 + 02 + 03 =    29 h

Total   mensal  de  aulas  em   substituição:      29  X  05   =  145 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

3)  CLASSE  LIVRE
G)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuída  na  EE                                    uma  classe  reorganizada  livre,  com  30  horas  semanais,  incluídos  02  HTPC  e  03  HTPL,  com  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  de  horas  semanais: 25 + 02 + 03 =    30 h

Total  de  horas  mensais  :     30  X  05   =  150 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

H)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuída  na  EE                                    uma  classe  não reorganizada  livre,  com  24  horas  semanais,  incluídos  02  HTPC  e  02  HTPL,  com  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  de  horas  semanais: 20 + 02 + 02 =    24 h

Total  de  horas  mensais  :     24  X  05   =  120 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

4)  CLASSE  EM  SUBSTITUIÇÃO
I)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuída  na  EE                                          uma  classe  reorganizada,  com  30  horas  semanais,  incluídos  02  HTPC  e  03  HTPL,  em  substituição  a                          , RG nº                 ,  que  se  encontra  afastado (a)  por  motivo  de  (Licença-Saúde; Licença-Gestante; Licença-Prêmio),  no  período  de  ___/___/___  a  ___/___/___,  conforme  D.O.E.  de  ___/___/___,  com  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  semanal  de  horas em  substituição:  25 + 02 + 03 =    30 h

Total   mensal  de  horas  em  substituição:      30  X  05   =  150 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

J)  A  partir  de  __/__/__,  teve  atribuída  na  EE                                            uma  classe não reorganizada,  com  24  horas  semanais,  incluídos  02  HTPC   e   02  HTPL,   em   substituição   a      

                               ,  RG nº                  ,  que  se  encontra  afastado (a) como  (Diretor de Escola; Vice-Diretor de Escola; Professor Coordenador Pedagógico)  na mesma  Unidade  Escolar  (ou  indicar  o  nome  da  outra  U.E.),  conforme  D.O.E.  de  ___/___/___,  com  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  semanal  de  horas  em  substituição:  20 + 02 + 02 =    24 h

Total   mensal  de  horas  em   substituição:      24  X  05   =  120 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

5)  REDUÇÃO  DE  AULAS  LIVRES
K)  A  partir  de  __/__/__,  teve  reduzidas  na  EE¹                                                , a  pedido, 15  aulas  livres  de  Matemática  no  Ensino  Fundamental,  bem  como  01  HTPC  e  02  HTPL,  permanecendo  com  18  aulas  livres  de  Ciências  no  Ensino  Fundamental  na  EE²                , fazendo jus  a  02  HTPC  e  02  HTPL,  totalizando  22 horas semanais, com GTCN sobre ___ horas semanais e ALE  sobre ___ horas semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais:  18 + 02 + 02 =    22 h

Total  de  aulas  livres  mensais  :      22  X  05   =  110 h 

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

L)  A  partir  de  __/__/__,  teve  reduzidas  na  EE¹                                      ,  por  motivo  de  ingresso,  18  aulas  livres  de  Inglês  no  Ensino  Fundamental,  bem  como  02  HTPC  e  02  HTPL,  permanecendo  com  15  aulas  livres  de  Português  no  Ensino  Médio,  período  da  noite,  na  EE²           ,  fazendo  jus  a  02  HTPC  e  01  HTPL,  totalizando  18  horas  semanais,  com  GTCN  e  ALE  sobre  ___ horas  semanais. 

Total  de  aulas  livres  semanais:  15 + 02 + 01 =  18 h

Total  de  aulas  livres  mensais  :      18  X  05   =  90 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

6)  REDUÇÃO  DE  AULAS  EM  SUBSTITUIÇÃO
M)  A  partir  de  __/__/__,  teve  reduzidas  na  EE¹                                ,  por  motivo  de  reassunção  do  titular,  10  aulas  de  Inglês  no  Ensino  Fundamental,  permanecendo  com  15  aulas  livres  de  Português  no  Ensino  Médio,  período  noturno,  na  EE²                                   ,  fazendo  jus  a  02  HTPC  e  01  HTPL,  totalizando  18  horas  semanais,  com  GTCN  e  ALE  sobre  ___  horas  semanais.

Total  de  aulas  livres  semanais:  15 + 02 + 01 =  18 h

Total  de  aulas  livres  mensais  :       18  X  05  =  90 h

São  Paulo,  ___  de  __________  de  2003.

VI – VERSO  DA  PORTARIA  ESPECIAL  DE  ADMISSÃO  (MODELO DRHU 05/2001)
De responsabilidade da Unidade Sede de Controle de Freqüência.

1º campo – registrar o ano de referência.

2º campo – ao final de cada mês:

mês: registrar o mês em que o docente ministrou aulas.

dias: registrar os dias/períodos do mês em que o docente ministrou  aulas.

Nota: quando for registrado período, só podem estar compreendidos dias úteis.

total de aulas efetivamente ministradas: registrar a quantidade de aulas efetivamente ministradas no mês, na coluna correspondente ao nível de ensino em que ocorreu o exercício (1ª a 4ª e/ou 5ª a 8ª e/ou Ensino Médio).

total: no final do ano, registrar nesta linha o total de aulas efetivamente ministradas em cada nível de ensino.

3º campo – informar período(s) e modelo(s) de portaria(s) através da(s) qual(is) foi admitido como Ocupante de Função Atividade (categoria F).

Nota: No(s) período(s) em que o docente estiver admitido como Ocupante de Função Atividade (Categoria F), observar o que segue:

PEB  I  -  EVENTUAL

CATEGORIA  “S”
ADMITIDO  NA

CATEGORIA  “F”
ACUMULAÇÃO

1ª   A   4ª


Classe  reorganizada

Classe  não  reorganizada

Recuperação  e  Reforço – 1ª a  4ª
N   Ã   O

1ª   A   4ª


5ª   a   8ª  Séries

Ensino   Médio

Rec.  e  Reforço – 5ª  a  8ª / E.M.
S   I   M

5ª   A   8ª

ENSINO  MÉDIO
5ª   a   8ª  Séries

Ensino   Médio

Rec.  e  Reforço – 5ª  a  8ª / E.M.
N   Ã   O

5ª   A   8ª

ENSINO  MÉDIO
Classe  reorganizada

Classe  não  reorganizada

Recuperação  e  Reforço – 1ª a  4ª
S   I   M

Nota¹: não caracterizada a acumulação, é vedado o pagamento no PV da categoria S das aulas ministradas eventualmente; pagá-las no PV da categoria F, observado o limite mensal permitido.

Nota²: caracterizada a acumulação, pagar as aulas ministradas nos PVs correspondentes a cada campo de atuação.

4º campo – Atestado de Frequência (preencher/carimbar/assinar apenas no final de cada ano):

a) informar o ano de referência na quadrícula apropriada.

b) Contagem de Tempo: informar a quantidade de dias em que o docente ministrou aulas. Esse tempo será contado na função de PEB I.

c) Atribuição de Classe: informar a quantidade de dias em que o docente ministrou apenas aulas de 1ª a 4ª séries. Esse tempo será considerado na função de PEB I para atribuição de classes de 1ª a 4ª séries ou de Educação Especial, observada a data base definida em legislação específica.

d) Atribuição de Aulas:  informar a quantidade de dias em que o docente  ministrou apenas aulas de 5ª a 8ª/Ensino Médio. Esse tempo será considerado na função de PEB I para atribuição de aulas, observada a data base definida em legislação específica.

Nota: Se o docente, no mesmo dia, ministrou aulas de 1ª a 4ª e de 5ª a 8ª/Ensino Médio, prevalecerá a contagem para atribuição de classe.

5) Carga Horária diária: o limite máximo é de 8 (oito) horas diárias.

TABELA   DE   CÓDIGOS   DE   ÓRGÃOS   PÚBLICOS
LOCAIS  PARA  FINS DE  ACUMULAÇÃO  DE  CARGO

Estadual (Estado de São Paulo)

01- Secretaria da Educação do Estado

02 - Outra Secretaria do Estado

03 - Secretaria de outro Estado

04 - Autarquia

05 - Ministério Público do Estado

06 - Poder Legislativo

07 - Poder Judiciário

08 - Fundações instituídas ou mantidas pelo poder público

09 - Sociedade de Economia mista

10 - Empresa Pública
Municipal

11 - Secretaria da Educação de Município do Estado SP

12 - Outra Secretaria Municipal do Estado SP

13 - Secretaria de Município de outro Estado

14 - Autarquia

15 - Poder Legislativo

16 - Fundações instituídas ou mantidas pelo poder público

17 - Sociedade de Economia mista

18 - Empresa Pública
Federal

19 - Ministério Público da União

20 - Secretaria de Estado da União

21 - Autarquia

22 - Poder Legislativo

23 - Poder Judiciário

24 - Fundações instituídas ou mantidas pelo poder público

25 - Sociedade de Economia mista

26 - Empresa Pública
Somente quando o código de local for 11 – Secretaria da Educação de Município do Estado de São Paulo, o município deverá ser informado. Para os demais códigos, não informar o município.

SIGLAS   DAS   UNIDADES   DA   FEDERAÇÃO

SIGLA
U N I D A D E
SIGLA
U N I D A D E

AC
ACRE
PA
PARÁ

AL
ALAGOAS
PB
PARAÍBA

AM
AMAZONAS
PE
PERNAMBUCO

AP
AMAPÁ
PI
PIAUÍ

BA
BAHIA
PR
PARANÁ

CE
CEARÁ
RJ
RIO  DE  JANEIRO

DF
DISTRITO  FEDERAL
RN
RIO GRANDE DO NORTE

ES
ESPÍRITO  SANTO
RO
RONDÔNIA

FN
FERNANDO DE NORONHA
RR
RORAIMA

GO
GOIÁS
RS
RIO GRANDE DO SUL

MA
MARANHÃO
SC
SANTA  CATARINA

MG
MINAS  GERAIS
SE
SERGIPE

MS
MATO GROSSO DO SUL
SP
SÃO  PAULO

MT
MATO GROSSO
TO
TOCANTINS
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