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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIÃO METROPOLITANA

DA GRANDE SÃO PAULO

DIRETORIA DE  ENSINO – REGIÃO LESTE 3

Rua Venâncio Lisboa, 382 A  Fone: 6748-1303


ORIENTAÇÕES

SISTEMA DE AVALIAÇÃO E FREQÜÊNCIA – GDAE

1 – ACESSO AO SISTEMA:

Etapas para o acesso do usuário ao Sistema de Avaliação e Freqüência:

· DIGITAR o endereço www.gdae.sp.gov.br 

· CLICAR em ALUNOS.

· CLICAR em AVALIAÇÃO E FREQUÊNCIA.

· DIGITAR no espaço do usuário – O NOME DO OPERADOR – da sua escola

· Exemplo: SE001173A)*

· DIGITAR a CHAVE SECUNDÁRIA que pode ser igual à do JCAA.

O Sistema de Avaliação e Freqüência é iniciado.

NO PRIMEIRO ACESSO a escola deverá cadastrar a sua SENHA SECUNDÁRIA.

* O nome do operador possui 9 DÍGITOS (xxxxxxxxx) com o seguinte padrão:

SE código CIE da escola A.

2 – ALTERAÇÃO DA SENHA SECUNDÁRIA DO SISTEMA DE AVALIAÇÃO E FREQÜÊNCIA:

Para alterar a senha secundária do Sistema de Avaliação e Freqüência (quando expirar), a escola deve solicitar a CENTRAL DE ATENDIMENTO (Fone: 0800-7700012) a exclusão da chave SECUNDÁRIA ANTERIOR.

3 – ERRO NO QUADRO CURRICULAR DA ESCOLA:

O Sistema de Avaliação e Freqüência apresenta para cada escola os tipos de ensino e respectivos quadros curriculares que ela possui. Estas informações, o Sistema busca no sistema JCAA (tipos de ensino) e no PAEF do DRHU (quadro curricular).

As escolas devem estar com a digitação do quadro curricular no PAEF atualizado. Caso ocorra algum erro por excesso ou falta de disciplina, a Diretoria de Ensino (Seção de Pessoal) deverá EXCLUIR O QUADRO CURRICULAR DA ESCOLA DIGITADO NO PAEF e GERAR NOVO quadro curricular correto.

Após os acertos realizados pela Diretoria de Ensino, escola também deve GERAR NOVO quadro curricular no Sistema de Avaliação e Freqüência.

4 – CLASSES ENCERRADAS:

As escolas devem informar o TÉRMINO DE LANÇAMENTO dos registros de avaliação e freqüência cada vez que TERMINAREM CADA CLASSE. Não é necessário aguardar o lançamento de todas as classes para informar o término de lançamento.

5 – ENSINO RELIGIOSO:

O Ensino Religioso é disciplina obrigatória da Grade Curricular (Quadro Aulas/DRHU) da 8ª série, do Ensino Fundamental, mas é OPCIONAL para os alunos.

A escola poderá digitar de duas maneiras:

1ª - Se a escola registra a avaliação, ela deverá colocar a menção e registrar o nº de faltas para os alunos que OPTARAM POR FREQÜENTAR as aulas, ou

2ª - Se a escola não registra menção, ela deverá colocar F (freqüência) para os alunos que freqüentam no campo de AVALIAÇÃO e registrar o Nº DE FALTAS e, para os alunos que não freqüentam, a escola deve colocar NF (não freqüente) no campo de AVALIAÇÃO e deixar o campo da FREQÜÊNCIA, em branco.

6 – PROJETO DE LEITURA:

As escolas que desenvolvem Projeto de Leitura (código 6420) PODEM ou NÃO DIGITAR AVALIAÇÃO PARA ESTE PROJETO, mas a FREQÜÊNCIA é OBRIGATÓRIA.

Se a escola optar por NÃO REGISTRAR A AVALIAÇÃO, deve fazer a seguinte alteração no Quadro Curricular do Sistema de Avaliação e Freqüência:

SELECIONAR – “Incluir/Alterar Quadro Curricular – Por Disciplina”.

COLOCAR – código CIE – tipo de ensino – série – turno – código 6420 – Projeto de Leitura.

A tela apresenta campos para assinalar a OBRIGATORIEDADE de Freqüência e Avaliação (SIM ou NÃO).

ALTERAR para N (não) a obrigatoriedade de Avaliação.

O Sistema apresentará na Avaliação Final esta disciplina com o campo da menção e freqüência para serem digitados, mas o campo ST (situação final) NÃO SERÁ DIGITADO, pois esta avaliação concorre com a situação final da disciplina de Língua Portuguesa.

7 – EDUCAÇÃO FÍSICA:

A disciplina de Educação Física pode ser realizada em turmas multisseriadas com alunos de diferetnes séries, em horários e dias diferentes daqueles das classes de origem destes alunos.

Há necessidade de registro para todos os alunos que FREQÜENTAM ou NÃO as turmas multisseriadas de Educação Física.

As turmas de ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD) não são contempladas no Sistema de Avaliação e Freqüência.

8 – OFICINAS DAS ESCOLAS DE TEMPO INTEGRAL:

As oficinas realizadas nas Escolas de Tempo Integral, registradas no quadro de aulas do DHRU, NÃO SÃO AVALIADAS.

Portanto, NÃO É NECESSÁRIO DIGITAR A AVALIAÇÃO
já que o Sistema de Avaliação e Freqüência identifica que estas disciplinas fazem parte das oficinas colocando OF e NÃO SOLICITA estas menções, SOMENTE A FREQÜÊNCIA.

9 – EDUCAÇÃO ESPECIAL – SAPES – SALAS DE RECURSO:

As escolas deverão colocar para estas classes SOMENTE A FREQÜÊNCIA DOS ALUNOS, o campo da Avaliação ESTARÁ BLOQUEADO.

No caso das classes de EDUCAÇÃO ESPECIAL aparecerá EE no campo da AVALIAÇÃO, e no campo de classes SAPES ou SALAS DE RECURSO aparecerá SR, no campo da AVALIAÇÃO.

10 – CLASSES MULTISSERIADAS:

O Sistema de Avaliação e Freqüência gera QUADRO CURRICULAR PARA TODAS AS SÉRIES que compõem a classe multisseriada. Caso a escola não visualize o quadro curricular de uma ou outra série, deverá CONFERIR se a coleta de classe multisseriada está correta no SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS.

11 – CENTRO DE ESTUDOS DE LÍNGUAS (CEL):

Os CEL’s realizam avaliações no processo de desenvolvimento do curso.

No entanto, ALGUMAS ESCOLAS registram a síntese destas avaliações por período (bimestral) e a Avaliação Final; OUTRAS ESCOLAS, somente Avaliação Final.

Portanto, os registros de FREQÜÊNCIA deverão ser OBRIGATÓRIOS no período (por bimestre), mas as avaliações bimestrais, NÃO.

As escolas que não registram a Avaliação Bimestral DEVEM ALTERAR no Quadro Curricular a OBRIGATORIEDADE DESTE REGISTRO. Para realizar a ALTERAÇÃO a escola deve:

SELECIONAR no menu a opção – Quadro Curricular – “Incluir/Alterar Quadro Curricular – Por Disciplina”.

COLOCAR – código CIE – tipo de ensino – série – turno – código da disciplina.

A tela apresenta a disciplina com campos para assinar a OBRIGATORIEDADE de Freqüência e Avaliação (SIM ou NÃO).

ALTERAR PARA N (não) a OBRIGATORIEDADE DE AVALIAÇÃO.

O Sistema de Avaliação e Freqüência solicitará o registro das freqüências por aluno, mas não solicitará o registro de avaliação no bimestre (por período) para que as que NÃO (N) REGISTRAM AVALIAÇÕES BIMESTRAIS.

O Sistema SOLICITARÁ PARA TODOS os CEL’s o REGISTRO da Avaliação Final (por semestre).

12 – PUBLICAÇÃO DA AVALIAÇÃO BIMESTRAL:

DIGITAR as menções e faltas do bimestre, para CADA DISCIPLINA da classe.

Opção: “Incluir/Alterar – Avaliações e Freqüência – Por Escola”.

INFORMAR o término de lançamento das informações da classe.

Opção: “Informar o Término do Lançamento – Por Escola”.

* SUGERIMOS FAZER ESTA OPÇÃO “CLASSE POR CLASSE” PARA PODERMOS ACOMPANHAR A ESCOLA.

Após digitar os dados de TODAS as classes e informar o TÉRMINO DO LANÇAMENTO do bimestre em questão, AGUARDAR o Conselho de Classe/Escola para verificar se há alguma alteração a fazer. Neste momento o secretário da escola pode alterar os registros se houver necessidade, pois os dados ainda não foram publicados.

Para fazer ALTERAÇÕES após o CONSELHO, utilizar a opção:

“ESTORNAR o Término do Lançamento – Por Escola” e

“INCLUIR/ALTERAR Avaliação e Freqüência – por Escola”.

APÓS o Conselho de Classe/Escola e realizadas as alterações necessárias (se houver) a escola utiliza a opção:

“PUBLICAR – Avaliação Bimestral”.

APÓS A PUBLICAÇÃO da Avaliação Bimestral o Boletim do Aluno ficará à disposição de consulta pública na Internet.

13 – PUBLICAÇÃO DA AVALIAÇÃO FINAL:

Após a digitação e publicação do ÚLTIMO BIMESTRE DO SEMESTRE DAS CLASSES DE CEL E EJA, e/ou a digitação e publicação do 4º BIMESTRE DO ANO DA EDUCAÇÃO REGULAR (EF e EM), as escolas devem digitar a Avaliação Final:

DIGITAR as menções da Avaliação Final, para cada disciplina da classe.

Opção: “INCLUIR/ALTERAR Avaliações e Freqüência – Por Escola”.

O Sistema apresentará a Avaliação Final com o campo da ST (situação final) da disciplina além da Avaliação e Freqüência.

Informar o término de lançamento das informações da classe:

Opção: “Informar o Término do Lançamento – Por Escola”.

* SUGERIMOS FAZER ESTA OPÇÃO CLASSE POR CLASSE PARA PODERMOS ACOMPANHAR A ESCOLA.

APÓS DIGITAR os dados de TODAS AS CLASSES e INFORMAR o Término do Lançamento da Avaliação Final do ano (ou semestre para o CEL e EJA), aguardar o Conselho de Classe/Escola para verificar se há alguma alteração a fazer. Neste momento o secretário da escola pode ALTERAR OS REGISTROS se houver necessidade, pois os dados da Avaliação Final ainda não foram publicados.

Para FAZER ALTERAÇÕES após o Conselho, utilizar a opção: “ESTORNAR O TÉRMINO DO LANÇAMENTO – POR ESCOLA” e “INCLUIR/ALTERAR AVALIAÇÃO E FREQÜÊNCIA – POR ESCOLA”.

APÓS o Conselho Final de Classe/Escola, realizadas as alterações necessárias (se houver), a escola INFORMA A PUBLICAÇÃO da Avaliação Final do ano (ensino regular anual) e/ou a publicação da Avaliação Final do semestre para os cursos semestrais (CEL e EJA) na opção “PUBLICAR AVALIAÇÃO FINAL”.

APÓS A PUBLICAÇÃO da Avaliação Final do Ano/Semestre Letivo, o Boletim do Aluno FICARÁ À DISPOSIÇÃO DE CONSULTA PÚBLICA NA INTERNET.

As escolas que possuem cursos SEMESTRAIS (CEL e EJA) DEVEM PUBLICAR a Avaliação Final do Semestre Letivo para estes cursos DUAS VEZES AO ANO, conforme segue: no final do 1º semestre e no final do 2º semestre. 

14 – RETIFICAR PÓS-PUBLICAÇÃO – DIREÇÃO DA ESCOLA:

A DIREÇÃO DA ESCOLA possui uma senha específica de SUA RESPONSABILIDADE que PERMITE ALTERAR DADOS da Avaliação, Freqüência e Aulas Compensadas APÓS A PUBLICAÇÃO DO BOLETIM, na opção: “RETIFICAÇÃO PÓS-PUBLICAÇÃO”.

O ACESSO DO(A) DIRETOR(A) segue os mesmos passos explicitados no item 2 deste manual, mas o NOME DO OPERADOR É DIFERENTE, seguindo este padrão: SE código CIE D, totalizando 10 dígitos (xxxxxxxxxx). 

A SENHA SECUNDÁRIA DEVE SER EXCLUSIVA DO(A) DIRETOR(A) DA ESCOLA.

15 – MENÇÕES PARA ALUNOS COM MATRÍCULA PRÓXIMA AO FI8NAL DO BIMESTRE:

Os alunos que foram matriculados em DATAS MUITO PRÓXIMAS AO FINAL DO BIMESTRE muitas vezes NÃO SÃO AVALIADOS, já que o período de freqüência às aulas destes alunos é muito curto.

Para estes casos o Sistema de Avaliação e Freqüência vai apresentar S/N (sem nota) no lugar das menções para TODA MATRÍCULA INICIADA ATÉ 15 DIAS ANTES DO FINAL DO PERÍODO DO BIMESTRE.

CASO A ESCOLA APLIQUE ALGUM INSTRUMENTO DE AVALIAÇÃO para este aluno ela PODERÁ ALTERAR o S/N (sem nota) – EXCLUIR o S/N e INCLUIR A MENÇÃO.

16 – AVALIAÇÃO DE ALUNOS RETIDOS PARCIALMENTE:

Os alunos com rendimento escolar “RETIDO PARCIALMENTE” (5) – digitado no Sistema de Cadastro de Alunos, NO ANO ANTERIOR, o Sistema apresentará no campo da avaliação NA (não se aplica) para todas as disciplinas do aluno. O sistema estará consistindo o rendimento escolar digitado no Sistema de cadastro de Alunos no ANO ANTERIOR e auxiliará a VISUALIZAÇÃO dos alunos com REPROVAÇÃO PARCIAL.

17 – ALUNOS COM DISCIPLINAS ELIMINADAS:

Alunos matriculados e que apresentam disciplinas já eliminadas (aprovadas) serão avaliados somente nas disciplinas que irão cursar.

A escola deverá enviar à DIRETORIA DE ENSINO as seguintes informações dos alunos:

RA DO ALUNO

NOME COMPLETO

Nº DA CLASSE

DISCIPLINAS ELIMINADAS

A Diretoria de Ensino TERÁ UMA SENHA ESPECÍFICA para registrar no Sistema de Avaliação e Freqüência as disciplinas que o aluno não freqüentará, na seguinte opção: “INCLUIR/ALTERAR DISPENSA DE DISCIPLINA – POR RA”.

ATENÇÃO: Estes casos só são permitidos para alunos matriculados nos seguintes cursos:

8ª série do EF.

1ª, 2ª E 3ª séries do EM – regular.

4º termo do EJA/EF.

TODOS os termos do EJA/EM.

18 – PERÍODOS DO SISTEMA DE AVALIAÇÃO E FREQUÊNCIA:

Retificação das avaliações bimestrais – prazo final = data da publicação + 20 dias.

Retificação das avaliações finais – prazo final = data da publicação + 60 dias.

Consultas – não possui prazo para indisponibilização.

Parametrizações, lançamentos e publicações – funcionalidades disponíveis para o ano atual e para o ano anterior por um período de 30 dias.

Boletim – disponível para o ano atual + 30 dias.

Lençol – disponível para o ano atual e por um período de 30 dias o lençol do ano anterior.

CADASTRO DE ALUNOS E AVALIAÇÃO E FREQÜÊNCIA:

ATENÇÃO – A LISTA DE ALUNOS DAS CADERNETAS DOS PROFESSOERS DEVE SER A MESMA LISTA DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS (as avaliações e as faltas dos alunos serão digitadas de acordo com a lista do Cadastro de Alunos).

Antes de iniciar a digitação do sistema de AVALIAÇÃO E FREQÜÊNCIA  das classes de sua escola, é necessário verificar se os dados de formação de cada classe estão corretos. As alterações ocorridas na classe durante o período letivo a ser avaliado deverão ser CONFERIDAS PREVIAMENTE para evitar possíveis problemas no processo de digitação.

TRANSFERÊNCIA – verificar se foi realizado este registro no Cadastro de Alunos e se a data desta alteração está correta (data de transferência oficial da Escola). As escolas, quando digitam a transferência, devem colocar se o aluno foi TRANSFERICO COM A (S) Avaliação Bimestral ou sem (N) Avaliação bimestral. CASO A ESCOLA TENHA ERRADO AO RESPONDER ESTA QUESTÃO, ELA PODERÁ ALTERÁ-LA no Sistema de Cadastro de Alunos.

RECLASSIFICAÇÃO – verificar se foi realizado este registro no Cadastro de Alunos e se a data está correta.

ABANDONO – verificar se o registro de ABANDONO do aluno foi digitado no Cadastro de Alunos e se a data está correta. Caso o aluno não esteja comparecendo às aulas, e a escola ainda não digitou ABANDONO, a escola deverá registrar o número de faltas e atribuir avaliação para o aluno.

NÃO COMPARECIMENTO – verificar se o registro de não comparecimento do aluno foi efetuado, pois deste modo este aluno ao aparecerá como matrícula ativa no momento em que foi realizada a digitação da avaliação e freqüência da classe. Lembramos que NÃO COMPARECIMENTO é registrado para aquele aluno que tendo matrícula na classe, nunca compareceu até a data do Censo Escolar.

CLASSES SEMESTRAIS – Verificar se as classes de EJA, CEL foram coletadas corretamente (datas inicial e final).

SOLICITAÇÕES AO CIE:

Toda e qualquer solicitação encaminhada ao Cadastro de Alunos, VIA DIRETORIA DE ENSINO, e/ou e-mail, SEMPRE DEVERÁ constar os seguintes dados:

Nome completo do(a) aluno(a).

Número do RA

Código CIE da escola solicitante.

Número da classe.

Número de chamada.

Data da transação a ser realizada (transferência, reclassificação, abandono, não comparecimento, matrícula, etc...).
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